Zatqcznik do Zarzgdzenia nr 22/2023
Dyrektora Zespotu Placowek
Oswiatowych nr 3 w Mtawie

z dnia 3 lipca 2023 r.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej
w Zespole Placéwek Oswiatowych nr 3 w Mlawie

Postanowienia ogdlne
§1

Regulamin pracy Komisji Przetargowej, zwany dalej Regulaminem okreéla tryb pracy
Komisji Przetargowej powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, zwanej dalej Komisjg.
Niniejszy Regulamin wprowadza sie w oparciu o art. 52 — 56 ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zamdwieh publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z pdz. zm.) zwang dalej
Ustawq.
W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje sie przepisy Ustawy.

Tryb pracy Komisji
§2

Komisja Rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania przez Kierownika zamawiajgcego,
zwanego dalej Dyrektorem Zespotu Placdwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie.
Komisja musi sie sktadac z co najmniej trzech cztonkéw.
Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa.
Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan i zasad
dotyczgcych ochrony informaciji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Pracami Komisji kieruje przewodniczgcy Komisji bgdz wiceprzewodniczgcy Komisji,
petnigcy obowigzki przewodniczgcego Komisji.

§3
Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczgcy Komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzenh, biorgc pod uwage
uzasadnione wnioski cztonkdw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych
obowigzkdw stuzbowych.
Z posiedzenia Komisji moze zostac sporzgdzony protokdt.
Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnoséci co najmniej potowy jej cztonkdw.
W przypadku obecnosci mniej niz potowy cztonkdw Komisji jej przewodniczgcy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.



§4
Cztonkowie Komisji sktadajg do Dyrektora Zespotu Placéwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie
pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2
Ustawy — zatgcznik do niniejszego Regulaminu.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej cztonkowie Komisji sktadajg w trybie
okreslonym w art. 56 ust. 4 — 6 Ustawy.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci
wymienionych w art. 56 ust. 2 Ustawy, cztonek Komisji obowigzany jest niezwtocznie
wytqczy¢ sie z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,
powiadamiajgc o tym na pismie przewodniczgcego Komisji oraz Dyrektora Zespotu
Placowek Oswiatowych nr 3 w Mtawie.
Postanowienie ust. 3 powyzej stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez
cztonka komisji odwiadczenia lub ztozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

§5
Komisja moze wnioskowa¢ do Dyrektora Zespotu Placdwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie
o powotanie biegtego do wykonania okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich
wykonania wymagane jest posiadanie wiadomosci specijalnych.
Whniosek powinien zawierac okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzgdzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takze, o ile jest to mozliwe, wskazanie
kandydatury biegtego.
Biegli przedstawiajg swoje opinie na pismie, a na zgdanie Komisji mogqg uczestniczyé
W jej pracach z gtosem doradczym.
Postanowienia § 4 powyzej stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§6
W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Dyrektor
Zespotu Placowek Oswiatowych nr 3 w Mtawie przekazuje Komisji do weryfikacii:
1) opis przedmiotu zamodwienia wraz z wzorem umowy,
2) projekty innych dokumentdw koniecznych do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.
Komisja przetargowa, po przeprowadzeniu weryfikacji dokumentéw analizuje mozliwos$e
przeprowadzenia postepowania w sugerowanym trybie i po dokonaniu tej oceny moze
przedstawi¢ swoje rekomendacje Dyrektorowi Zespotu Placéwek Oéwiatowych nr 3
w Mtawie.
§7
W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenia zamdwienia publicznego
Komisja wykonuje w szczegdlinosci nastepujgce czynnosci:
1) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczqacych specyfikacji istotnych
warunkdéw zamodwienia,



2) przygotowuje i przedktada Dyrektorowi Zespotu Placéwek Oswiatowych nr 3
w Mtawie projekty zaproszen, informacji oraz innych dokumentéw wymaganych
przepisami ustawy,

3) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy Ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjaciji albo dialogu,

4) dokonuje otwarcia ofert,

5) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskdbw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach
z ogtoszeniem, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej,

6) wnioskuje do Dyrektora Zespotu Placowek Oswiatowych nr 3 w Mtawie
o zatwierdzenie wezwania wykonawcdw do uzupetnienia lub wyjasnienia
dokumentéw wymaganych od wykonawcow lub do wyjasnienia tre$ci oferty,

7) wnioskuje do Dyrektora Zespotu Placéwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie
o wykluczenie wykonawcdéw w przypadkach przewidzianych Ustawg,

8) wnioskuje do Dyrektora Zespotu Placéwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie
0 odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawq,

9) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej bgdz wnioskuje do
Dyrektora Zespotu Placowek Oswiatowych nr 3 w Mtawie o uniewaznienie
postepowania,

10) dokonuje analizy podmiotowych $rodkéw dowodowych i ostatecznie
rekomenduije podpisanie umowy z Wykonawca, ktoéry przedtozyt najkorzystniejszg
oferte i ktérego srodki dowodowe nie budzqg zastrzezen,

11) dokonuje analizy wniesionych $rodkdw ochrony prawnej oraz przedstawia
Dyrektorowi Zespotu Placdéwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie rekomendacje
dotyczgcqg odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje o podjetej
niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci,

12) przedstawia Dyrektorowi Zespotu Placéwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie
propozycje w zakresie wnioskowania do wykonawcdw o przedtuzenie terminu
zwigzania ofertq, przedtuzenie okresu waznosci wadium, a takze w zakresie
zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych Ustawq,

13) przygotowuije projekt informacji do wykonawcdéw o zawieszeniu biegu terminu
zwigzania ofertq,

14) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy,

15) przedstawia Dyrektorowi Zespotu Placéwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie
propozycie w zakresie okreSlenia  warunkéw przeprowadzenia  aukcji
elektronicznej,

16) wykonuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektroniczne;.

2. Podczas sesji otwarcia ofert Komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci:



1)

2)
3)
4)
5)

bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jakg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy< na sfinansowanie zamowienia,

sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte,

sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzine),

otwiera oferty, ktére zostaty ztozone w terminie,

odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcdw, a takze informacije dotyczgce
ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkdw ptatnosci

zawartych w ofertach.

3. Cztonkowie Komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wytgcznie na podstawie

kryteridw oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia lub

zaproszeniu do sktadania ofert, po szczegdtowym zapoznaniu sie z ofertami oraz

opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

Prawa i obowiqzki cztonkéw Komisji Przetargowej

§8

Biorgc udziat w pracach Komisji cztonkowie Komisji majg prawo w szczegdlnosci do:

1)
2)
3)

4)

dostepu do wszystkich dokumentdw zwigzanych z pracg Komisji,

uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji,

zgtaszania przewodniczgcemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemoéw
dotyczgcych funkcjonowania komisji,

whnioskowania o powotanie biegtego.

§9

Do obowigzkdéw cztonkdw Komisji nalezy w szczegdinosci:

1)
2)

3)

4)
5)

uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji,

przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczqgcych specyfikacji istotnych
warunkéw zamaowienia,

badanie i ocena ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
whioskdw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem, whnioskdw
o dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz wnioskdw o dopuszczenie do udziatu
w licytaciji elektronicznej,

ztozenie oSwiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 4 Ustawy,
niezwtoczne informowanie przewodniczgcego Komisji o okolicznoéciach, ktére

uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji.

§ 10

1. Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9

powyzej nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie termindéw posiedzen oraz

Zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan,

2) podziat prac przydzielanych cztonkom Komisji,



3) informowanie Dyrektora Zespotu Placdowek Oswiatowych nr 3 w Mtawie
o przebiegu prac Komisji, w tym o istofnych problemach zwigzanych z pracami
Komisji,
4) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania,
5) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcdw do dokumentacii
postepowania.
2. Przewodniczgcy reprezentuje Komisie wobec oséb trzecich.

Zakonczenie prac Komisji
8§11

1. Przewodniczgcy Komisji przekazuje Dyrektorowi Zespotu Placowek Oswiatowych nr 3
w Mtawie do zatwierdzenia pisemny protokdt postepowania wraz z zatgcznikami.

2. Komisja kohczy prace nad danym postepowaniem z chwilg wykonania ostatniej
czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, co stanowi
podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez Dyrektora Zespotu
Placéwek Odwiatowych nr 3 w Mtawie.



Zatgcznik do Regulaminu pracy
Komisji Przetargowej
w Zespole Placéwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie

MIOWA, dNiA oo

Imie i nazwisko cztonka Komisji Przetargowej

OSWIADCIZENIE
sktadane na podstawie art. 56 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych

O Kierownika zamawiajgcego

[ pracownika zamawiajgcego, ktéremu Kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie
wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci

0 cztonka Komisji Przetargowej

[l biegtego

[l innej osoby wykonujgcej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego:

Uprzedzony/a o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia,
o$wiadczam, ze:
1. Nie ubiegam sie o udzielenie zamédwienia.
2. Nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub jestem zwigzany/a z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaje we
wspdlnym pozyciu z wykonawcaq, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw
zarzgdzajgeych  lub  organdw nadzorczych  wykonawcdw  ubiegajgcych  sie
o udzielenie zamdwienia.



3. W okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenia zamdwienia nie
pozostawatem/am  w  stosunku pracy lub  zlecenia z  wykonawca.
Nie otrzymywatem/am od wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu. Nie bytem/am
cztonkiem organdéw zarzqgdzajgcych Ilub organdéw nadzorczych wykonawcodw
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

4. Nie pozostaje z wykonawcqg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnienie
uzasadniona wagtpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w  zwigzku
Z postepowaniem o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreSlonym
rozstrzygnieciu fego postepowania.

(czytelny podpis)

Uprzedzony/a o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego o$wiadczenia
o$wiadczam, ze w zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w punkcie ....................
Podlegam wytgczeniu z niniejszego postepowania.

(czytelny podpis)



