
 

ZPO3.02.35.2023 

 

Zarządzenie nr 35/2023 

Dyrektora Zespołu Placówek Oświatowych nr 3  

w Mławie 

z dnia 21 sierpnia 2023 r. 

 

w sprawie powołania Koordynatora ds. zamówień i dystrybucji podręczników 

szkolnych. 
 

Na podstawie : 

§ 6 ust. 2 pkt 10 Statutu Zespołu Placówek Oświatowych nr 3 w Mławie, 

 

Dyrektor Zespołu Placówek Oświatowych nr 3 w Mławie zarządza, co następuje : 

 

§ 1 

   Przydzielam Pani Ewie Kowal – nauczycielowi bibliotekarzowi w Zespole Placówek 

Oświatowych nr 3 w Mławie obowiązki Koordynatora ds. zamówień i dystrybucji 

podręczników szkolnych.  

 

§ 2 

Obowiązki Koordynatora ds. zamówień i dystrybucji podręczników szkolnych: 

1. Kontakty z wydawnictwami, zamawianie podręczników w ramach dotacji celowej                     

i według potrzeb.  

2. Dokonywanie rozliczeń za podręczniki, opracowywanie faktur. 

3. Dystrybucja podręczników do klas.  

4. Prowadzenie dokumentacji przekazania podręczników. 

5. Kontrola zwracanych podręczników używanych w danym roku szkolnym.  

6. Egzekwowanie rekompensaty od rodziców uczniów w przypadku zniszczenia 

podręcznika (wymiana na nowy).   

§ 3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 września 2023 r. 

Dyrektor Zespołu Placówek 

Oświatowych nr 3 w Mławie 

Mariusz Lempek 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 


