ZP03.021.15.2023

Zarzadzenie nr 15/2023
Dyrektora Zespohu Placowek Oswiatowych nr 3

w Mlawie
z dnia 3 kwietnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu windykacji naleznos$ci z tytulu opftat
ponoszonych przez rodzicow za pobyt dziecka w przedszkolach oraz
wyzywienie w Zespole Placowek Oswiatowych nr 3 w Miawie.

Na podstawie :
§ 6 ust. 11 Statutu Zespotu Placowek Oswiatowych nr 3 w Miawie,

Dyrektor Zespotu Placowek Oswiatowych nr 3 w Mlawie zarzadza, co nastepuje :

§1
W Zespole Placéwek Oswiatowych nr 3 w Mlawie wprowadza si¢ Regulamin windykacji
naleznosci z tytulu optat ponoszonych przez rodzicow za pobyt dziecka w przedszkolach oraz
wyzywienie w Zespole Placowek Oswiatowych nr 3 w Milawie stanowigcy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 3 kwietnia 2023 r.

Dyrektor Zespotu Placowek
Oswiatowych nr 3 w Mtawie
Mariusz Lempek



Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 15/2023
Dyrektora Zespotu Placowek

Oswiatowych nr 3 w Miawie
z dnia 3 kwietnia 2023 r.

Regulamin windykacji naleznosci z tytutu optat ponoszonych przez rodzicéw za
pobyt dziecka w przedszkolach oraz wyzywienie
w Zespole Placowek Oswiatowych nr 3 w Miawie

Podstawa prawna:

1. Art. 52 ust. 15 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych
(Dz.U.z 2022 r. poz. 2082 z pdz.zm.)

2. Art. 106 Ustawy z dnia 14 grudnia 201ér. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082
zpdz.zm.)

3. Uchwata Nr XIV/204/2020 Rady Miasta Mtawa z dnia 13 stycznia 2020 r. w sprawie
okresdlenia wysokosci optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego w przedszkolach
i oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych prowadzonych przez Miasto
Mtawa

4, Ustawa z dnia 17czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U.z2022r. poz. 479 z pbz. zm.)

5. Ustawa z dnia 20 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634
zpdz.zm.)

6. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2022 2651 z pdz. zm.)

7. Rozporzgdzenie Ministra Finansdw, Funduszy i Polityki Regionalnej z 12 stycznia 2021 r. w
sprawie wzordw tytutdbw wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej
(Dz.U.Z 2022 r. poz. 1856)

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1

—_

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Przedszkolach — nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Przedszkole Samorzgdowe nr 3 im.
Jana Brzechwy w Mtawie oraz Miejskie Przedszkole Samorzgdowe nr 4 z Oddziatami
Integracyjnymiim. Ewy Szelburg — Zarembiny w Mtawie.

2) Szkole - nalezy przez to rozumiec Szkote Podstawowq nr 7 im. Zuzanny Morawskiej
w Mtawie.

3) Zespole — nalezy przez to rozumieé Zespdt Placdwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie.

4) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Placéwek Oswiatowych nr 3
w Mtawie.

5) Wicedyrektorze - nalezy przez to rozumieé Wicedyrektora Zespotu Placéwek
Oswiatowych nr 3 w Mtawie.

6) Dziecku — nalezy przez to rozumie¢ dziecko uczeszczajgce do Miejskiego Przedszkola
Samorzgdowego nr 3 im. Jana Brzechwy w Mtawie oraz Miejskiego Przedszkola
Samorzgdowego nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi im. Ewy Szelburg — Zarembiny
w Mtawie.

7) Uczniu - nalezy przez to rozumie¢ ucznia Szkoty Podstawowej nr 7 im. Zuzanny
Morawskiej w Mtawie.

8) Rodzicu - nalezy przez to rozumie¢ rodzica/prawnego opiekuna dziecka
uczeszczajgcego do Miejskiego Przedszkola Samorzgdowego nr 3 im. Jana Brzechwy



w Mtawie, Migjskiego Przedszkola Samorzgdowego nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi
im. Ewy Szelburg — Zarembiny w Mtawie oraz Szkoty Podstawowej nr 7 im. Zuzanny
Morawskiej w Mtawie.

9) Wyzywieniu — nalezy przez to rozumieé organizacje wyzywienia w Miejskim Przedszkolu
Samorzgdowym nr 3 im. Jana Brzechwy w Mtawie, Miejskim Przedszkolu
Samorzgdowym nr 4 z Oddziatami Infegracyjnymi nr 4 im. Ewy Szelburg — Zarembiny
w Mtawie oraz Szkole Podstawowej nr 7 w Mtawie.

10) Wierzycielu — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Mtawa — Zespdt Placdwek Oswiatowych
nr 3 w Mtawie w sktad ktérego wchodzq: Miejskie Przedszkole Samorzgdowe nr 3 im.
Jana Brzechwy w Mtawie, Migjskie Przedszkole Samorzgdowe nr 4 z Oddziatami
Integracyjnymi im. Ewy Szelburg — Zarembiny w Mtawie oraz Szkota Podstawowa nr 7
im. Zuzanny Morawskiej w Mtawie.

11) Dtuzniku - nalezy przez to rozumie¢ rodzica dziecka lub opiekuna prawnego
obowigzanego do uregulowania wobec Wierzyciela zobowigzania pienieznego
wynikajgcego z istniejgcego miedzy nimi stosunku prawnego.

12) Naleznosci — nalezy przez to rozumiec tgczng naleznosé¢ gtéwng, odsetki i koszty
upomnienia, przypadajgce w Miejskim Przedszkolu Samorzgdowym nr 3 im. Jana
Brzechwy w Mtawie, Miejskim Przedszkolu Samorzgdowym nr 4 z Oddziatami
Integracyjnymi im. Ewy Szelburg — Zarembiny w Mtawie oraz Szkoty Podstawowej nr 7
im. Zuzanny Morawskiej w Mtawie.

13) Egzekucji komorniczej — rozumie sie przez to ogdt czynnosci faktycznych i prawnych
zmierzajgcych  do  odzyskania  wymagalnych naleznosci,  stwierdzonego
prawomocnym tytutem wykonawczym.

14) Prowadzgcy windykacje — nalezy przez to rozumieé dyrektora lub pracownika Zespotu
Placéwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie, uprawnionego do prowadzenia spraw
windykacyjnych, ktérego zadaniem jest monitorowanie naleznosci, prowadzenie
czynnosci wstepnych oraz wszczynanie procedury windykaciji.

2. Regulamin windykacji naleznosci za korzystanie z wychowania przedszkolnego w
Miejskim Przedszkolu Samorzgdowym nr 3 im. Jana Brzechwy w Mtawie i Miejskim
Przedszkolu Samorzgdowym nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi im. Ewy Szelburg -
Zarembiny w Mtawie oraz wyzywienie w Miejskim Przedszkolu Samorzgdowym nr 3 im.
Jana Brzechwy w Mtawie, Miejskim Przedszkolu Samorzgdowym nr 4 z Oddziatami
Infegracyjnymi im. Ewy Szelburg — Zarembiny w Mtawie oraz
Szkole Podstawowej nr 7 im. Zuzanny Morawskiej w Mtawie zwany dalej ,,Regulaminem”
okre$la zasady oraz przebieg postepowania w zakresie monitoringu i windykaciji
naleznosci pienieznych od osdb trzecich (dtuznikdw).

3. Opisane w niniejszym Regulaminie zasady majg na celu usprawnienie procesu
dochodzenia naleznosci oraz niedopuszczenie do ich przedawnienia.

§2
1. Rodzic powinien zapoznac sie z Regulaminem, ktéry jest zamieszczony na stronie
Internetowej Zespotu Placdwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie. Na poczgtku roku szkolnego
z fre$cig Regulaminu wychowawcy zapoznajg rodzicdéw podczas pierwszego zebrania.
2. Optaty za pobyt dziecka w przedszkolu naliczane sg po zakohczeniu petnego miesigca
z dotu. Naleznosci pieniezne za poprzedni miesigc nalezy przekaza¢é do 20 dnia
nastepnego miesigca przelewem na wskazane konto bankowe.



Optaty za wyzywienie naliczane sg po zakohczeniu petnego miesigca z dotu. Naleznosci
pieniezne za poprzedni miesigc nalezy przekaza¢ do 10 dnia nastepnego miesigca
przelewem na wskazane konto bankowe.

Za dzien ptatnosci uznaje sie dzieh wptywu srodkdw pienieznych na rachunek bankowy.
Naleznosci stajg sie wymagalne w dniu nastepnym po uptywie terminu ptatnosci.

Rozdziat 2
Andadliza zadluzenia
§3

Dyrektor Zespotu jako osoba odpowiedzialna za realizacje dochoddw w Zespotu
prowadzi biezgcg kontrole realizacji naleznosci poprzez zapoznanie sie z comiesiecznym
wydrukiem dotyczgcym naliczen i odpiséw oraz zalegtosci i nadptat z tytutu optat za
Przedszkola oraz wyzywienie.

Pracownik Zespotu lub Wicedyrektor wyznaczony przez Dyrektora prowadzi analize
naleznosci na biezgco na podstawie wyciggdw bankowych oraz zestawieh obrotéw
i sald. Kontrola terminowej realizacji naleznosci dokonywana jest poprzez analize wptat
po 10 i 20 dniu kazdego miesigca, po zarejestrowaniu wszystkich wptat, zwrotdw,
przypisdw i odpisdw.

§ 4

Po stwierdzeniu braku wptaty wymaganej kwoty, w pierwszej kolejnosci Dyrektor Zespotu
podejmuje dziatania informacyjne poprzez wychowawcdw, ktérzy przekazujqg informacije
rodzicom o zalegtosciach finansowych indywidulanie lub Pracownika, ktéry kontaktuje
sie z rodzicami telefonicznie lub poprzez wiadomose SMS.

Naleznosci wymagalne stajg sie wymagalne w dniu nastepnym po uptywie terminu
ptatnosci, o ile nie jest to niedziela lub inny dzieh ustawowo wolny od pracy. Wowczas
terminem wymagalnosci jest dzien powszedni przypadajgcy bezposrednio po dniu
ustawowo wolnym od pracy.

Za opdznienie z zaptatqg optaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego dziecka
w przedszkolu lub wyzywienie nalicza sie wobec rodzica odsetki, jak od zalegtosci
podatkowych zgodnie z brzmieniem postanowien art. 53 i nast. ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2022 2651 z pdz. zm.). Odsetki liczone sg od dnia
nastepnego po terminie ptatnosci, za kazdy dzieh zwtoki.

Rozdziat IlI
Wezwanie do zaptaty
§5

W Zespole prowadszi sie na biezgco dziatania prewencyjne, w szczegdlnosci polegajgce
na kontaktach bezposrednich i informacjach telefonicznych lub SMS-owych z dtuznikami
majgce na celu zapobieganie narastaniu zadtuzenia i opdznien w ptatnosciach.

W przypadku wystgpienia opdznien w ptatnosciach informuje sie Dtuznika (osobiscie,
telefonicznie, poprzez SMS) o:

1) wysokos$ci zadtuzenia,
2) naliczaniu odsetek,
3) kosztach upomnienia,
4) dacie do ktérej nalezy uregulowac zalegtosce,



5) mozliwosci skierowania sprawy na droge postepowania egzekucji komorniczej do
Komornika Urzedu Skarbowego wtasciwego do miejsca zamieszkania Dtuznika.

3. Dyrektor Zespotu przesyta Rodzicowi upomnienie niezwtocznie po uptywie terminu

1.

ptatnosci. Jezeli zostaty powrziete jednak dziatania informacyjne, moze by¢ ono
przestane nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz 21dni od dnia, w ktérym je
podjeto.

86

W przypadku braku wptaty zgodnie z niniejszym Regulaminem i wyczerpaniu procedur
w nim zawartych, Dyrektor Zespotu, Wicedyrektor lub wyznaczony przez niego pracownik
Prowadzgcy windykacje wysyta pocztq, dorecza osobiscie lub poprzez wychowawce,
ewentualnie innego upowaznionego pracownika dtuznikowi wezwanie do zaptaty wraz
z kosztami upomnienia w mysl art.15 § 1 Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2022 r. poz. 479 z pdz. zm.), za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru wedtug zatgcznika do niniejszego Regulaminu.

§7
W przypadku braku zaptaty przez Dtuznika naleznosci we wskazanym terminie na
wezwaniu, Dyrektor Zespotu wystawia tytut wykonawczy stosowany w  egzekucji
naleznosci pienieznych, ktéry jest przekazywany do Komornika Urzedu Skarbowego
wtasciwego do miejsca zamieszkania rodzicéw/opiekundw prawnych dziecka.

2. Jezeli w trakcie postepowania egzekucyjnego zostang naliczone nowe naleznosci

pieniezne, inne niz objete tytutem wykonawczym, Wierzyciel niezwtocznie sporzgdza
zmieniony ftytut wykonawczy.

Dyrektor Zespotu Placowek
Oswiatowych nr 3 w Mtawie
Mariusz Lempek



Zalacznik do Regulaminu windykacji naleznosci

Milawa, dnia ...............cccciiieeenns

WEZWANIE DO ZAPLATY

Dyrektor Zespotu Placowek Oswiatowych Nr 3 w Mtawie, ul. Ordona 14, 06-500 Miawa,

wzywa do uregulowania naleznosci za pobyt dziecka/wyzywienie*
IV ettt et
Na dzien ... zadluzenie WYNOST  evnviniininnn. zth.
(SEOWIIIE ). ..ttt e
Numer Konta: ...........cocoveveinininnnn.

(godziny ponadnormatywne) — ...................... zt

(Wyzywienie) s zt

(koszty upomnienia) e T T T zt

RAZEM e zt

W przypadku nieuregulowania powyzszej kwoty od dnia dorgczenia wyzej wskazanego
wezwania w terminie 7 dni, sprawa naleznos$ci zostanie przekazana do Komornika Urzedu

Skarbowego w Mtawie.

*niepotrzebne skresli¢






