
ZPO3.021.1.2025 

 

Zarządzenie nr 1/2025 

Dyrektora Zespołu Placówek Oświatowych nr 3  

w Mławie 

z dnia 20 stycznia 2025 r. 
 

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie procedur udzielania zamówień 

publicznych o wartości nieprzekraczającej 130 000 zł netto w Zespole Placówek 

Oświatowych nr 3 w Mławie. 

 

Na podstawie: 

§ 6 ust. 2 pkt 9 i 11 Statutu Zespołu Placówek Oświatowych nr 3 w Mławie, 

 

Dyrektor Zespołu Placówek Oświatowych nr 3 w Mławie zarządza, co następuje: 

 

§ 1 

   W Regulaminie procedur udzielania zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej 

130 000 zł netto w Zespole Placówek Oświatowych nr 3 w Mławie wprowadza się 

następujące zmiany: 

1. § 4 ust. 4 zmienia brzmienie: 

Zapytania cenowego dokonuje Pracownik ds. zamówień bez kierowania wniosku do 

Dyrektora po wcześniejszej konsultacji i uzyskaniu zgody Dyrektora na 

przeprowadzenie zamówienia dotyczącego dostawy lub usługi lub robót 

budowlanych. Pracownik ds. zamówień zobowiązany jest każdorazowo do 

wprowadzania danych o zamówieniu do rejestru zamówień publicznych poniżej  

30 000 zł netto zgodnie z Załącznikiem nr 2 do Regulaminu 

2. Po załączniku nr 1 dodaje się załącznik nr 2 o zmienionej treści. 

3. Załącznik nr 2 zmienia numerację na załącznik nr 3. 

4. Załącznik nr 3 zmienia numerację na załącznik nr 4. 

5. Załącznik nr 4 zmienia numerację na załącznik nr 5. 

6. Załącznik nr 5 zmienia numerację na załącznik nr 6. 

7. Załącznik nr 6 zmienia numerację na załącznik nr 7.  

 

§ 2 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 20 stycznia 2025 r. 

 

Dyrektor Zespołu Placówek   

Oświatowych nr 3 w Mławie  

Mariusz Lempek  



Załącznik nr 2 do Regulaminu procedur 

udzielania zamówień publicznych o wartości 

nieprzekraczającej 130 000 zł netto w Zespole 

Placówek Oświatowych nr 3 w Mławie1) 

 

Rejestr zamówień publicznych o wartości poniżej 30 000 zł netto  
 

 

Pozycja 

w   

rejestrze 

Przedmiot zamówienia Data wniosku 

o udzielenie 

zamówienia 

Kwota wartości 

szacunkowej 
zamówienia netto 

Data zawarcia umowy 

lub data wystawienia 

faktury 

Nazwa i adres wykonawcy Uwagi 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       



 

Załącznik nr 3 do Regulaminu procedur udzielania 

zamówień publicznych o wartości 

nieprzekraczającej 130 000 zł netto w Zespole 

Placówek Oświatowych nr 3 w Mławie1) 

 
 

WNIOSEK 

do Dyrektor Zespołu Placówek Oświatowych nr 3 w Mławie 

o wyrażenie zgody na przeprowadzenie zamówienia publicznego 

o wartości od 30 000 zł netto do 130 000 zł netto 

 
1. Numer pozycji w Rejestrze Zamówień Publicznych ……………………………………………… 

2. Określenie przedmiotu zamówienia (dokładny opis przedmiotu zamówienia): 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

3. Zalecany termin wykonania zamówienia ………………………………………………………….. 

4. Szacunkowa wartość zamówienia netto …………………………., brutto ………………………... 

5.   Uzasadnienie konieczności zamówienia …………………………………………............................ 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………… 

6. Nazwa i adres co najmniej 2 – 3 potencjalnych wykonawców (oferentów) do których zostaną 

skierowania zapytania ofertowe: 

1)  ………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………….   

2)  ………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………….   

3)  ………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………. 

 
 

………………………………………… 

(podpis pracownika ds. zamówień) 

Wyrażam zgodę / nie wyrażam zgody na przygotowanie procedury zamówienia publicznego powyżej  

30 000 zł netto do 130 000 zł netto. 

……………………………………….. 

(podpis dyrektora) 



Załącznik nr 4 do Regulaminu procedur udzielania 

zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej 

130 000 zł netto w Zespole Placówek 

Oświatowych nr 3 w Mławie1) 

 

Rejestr zamówień publicznych o wartości powyżej 30 000 zł netto do 130 000 zł netto 
 

 

Pozycja 

w   

rejestrze 

Przedmiot zamówienia Data wniosku 

o udzielenie 

zamówienia 

Kwota wartości 

szacunkowej 
zamówienia netto 

Data zawarcia umowy 

lub data wystawienia 

faktury 

Nazwa i adres wykonawcy Uwagi 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       



       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       



 

 

 

 
………………………………………………….. 

(pieczątka) 

 

Adresat: 

…………………………………………………………. 

…………………………………………………………. 

Załącznik nr 5 do Regulaminu procedur udzielania 

zamówień publicznych o wartości 

nieprzekraczającej 130 000 zł netto w Zespole 

Placówek Oświatowych nr 3 w Mławie1) 

 

 

Zaproszenie do złożenia oferty w postepowaniu o wartości 

od 30 000 zł netto do 130 000 zł netto 

 
1. Rodzaj zamówienia: 

………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………… 

2. Okres gwarancji …………………….. 

3. Inne szczegółowe wymagania Zamawiającego …………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………… 

4.   Termin wykonania zamówienia …………………………………………………………………………… 

5. Sposób przygotowania oferty oraz miejsce i termin jej złożenia: 

a) osobiście w siedzibie Zamawiającego  –  Zespół  Placówek  Oświatowych  nr  3  w  Mławie,  

ul Ordona 14, 

b) w formie elektronicznej na adres email Zespołu – sp7@zpo3.mlawa.pl, 

c) w nieprzekraczalnym terminie do ………………………………….……… do godz…………... 

6. Oferty otrzymane w terminie nie będą brane pod uwagę. 

7. Do oferty należy dołączyć następują dokumentację: 

a) wypełniony i podpisany formularz oferty, 

b) inne dokumenty (np. opisy funkcjonalne i techniczne oferowanego przedmiotu zamówienia: 

certyfikat itp. o ile były wymagane przez Zamawiającego). 

 
...................................................................... 

(podpis dyrektor) 

mailto:sp7@zpo3.mlawa.pl


Załącznik nr 6 do Regulaminu procedur udzielania 

zamówień publicznych o wartości 

nieprzekraczającej 130 000 zł netto w Zespole 

Placówek Oświatowych nr 3 w Mławie1) 

 
FORMULARZ OFERTY 

w postępowaniu o wartości zamówienia od 30 000 zł netto do 130 000 zł netto 

na ………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………….. 

(rodzaj zamówienia: dostawa/usługa/robota budowlana) 

 
 

1.   Nazwa firmy: ………………………………………………………………………………….. 

…………………………………………………………………………………………………. 

a)   NIP: ……………………………...……………………………………………………….. 

b)   REGON: ………………………………………………………………………………….. 

c)   Numer rachunku bankowego: ……………………………………………………………. 

2. Kalkulacja cenowa wykonawcy za realizację całości przedmiotu zamówienia. 

a) Oferujemy wykonanie całości przedmiotu zamówienia za cenę netto ................................ , 

brutto ………………………. 

b) Oferujemy termin realizacji zamówienia: ………………………………………………… 

licząc od dnia podpisania umowy. 

3. Załącznikami do niniejszego formularza są: 

a)  …………………………………………………………………………………………….. 

b)  …………………………………………………………………………………………….. 

c)  …………………………………………………………………………………………….. 

d)  …………………………………………………………………………………………….. 

4. Oświadczam, że zapoznałem/am się z opisem przedmiotu zamówienia i wymogami 

Zamawiającego i nie wnoszę do nich żadnych zastrzeżeń. 

 
…………………………., dnia ……………………….. 

(miejscowość) 

 

 

 
………………………………………………………… 

(pieczątka i podpis osoby uprawnionej do 

składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy) 



Załącznik nr 7 do Regulaminu procedur udzielania 

zamówień publicznych o wartości 

nieprzekraczającej 130 000 zł netto w Zespole 

Placówek Oświatowych nr 3 w Mławie1) 

 

Protokół z przeprowadzonego wyboru oferty w postępowaniu 

o wartości od 30 000 zł netto do 130 000 zł netto 

 
 

W wyniku dokonanej przez Pracownika ds. zamówień analizy ofert dotyczących zamówienia: 

……………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………….. 

wyłoniono Firmę: 

• Nazwa ……………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………….. 

• Adres siedziby wykonawcy …………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………….. 

• NIP …………………………………………………………………………………………... 

• REGON ……………………………………………………………………………………… 

• Nr rachunku bankowego …………………………………………………………………….. 

oferującą za realizację całości zamówienia cenę netto ......................................................................... , 

brutto ………………………………………,   której ofertę uznano za najkorzystniejszą z uwagi na: 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

Zaproszenie do składania ofert zostało skierowane w dniu ………………………………………….. 

do …………. wykonawców: 

 
 

L.p. Nazwa (firma) oraz adres wykonawcy Uwagi 

   

   

   



Do upływu terminu składania ofert, to jest do dnia ………………………….. do godz. ………………. 

złożono ...................... ofert/ofertę. 

Cena najniższej oferty wynosi: ………………..……………… netto, ............................................ brutto. 

Cena najwyższej oferty wynosi: ……………………………… netto, ............................................ brutto. 

 
 

Mława, dnia ………………………………… 
 

 

Zatwierdzam: 

……………………………………………..… 

(pieczątka i podpis pracownika ds. zamówień) ........................................................................ 

(pieczątka i podpis dyrektora) 
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