7/P03.021.6.2024

Zarzgdzenie nr 6/2024
Dyrektora Zespotu Placéwek Oswiatowych nr 3
w Mtawie
Z dnia 25 marca 2024 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu windykacji naleznosci z tytutu optat
ponoszonych przez rodzicow za pobyt dziecka w przedszkolach oraz wyzywienie
w Zespole Placowek Oswiatowych nr 3 w Mtawie.

Na podstawie :
§ 6 ust. 11 Statutu Zespotu Placédwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie,

Dyrektor Zespotu Placéwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie zarzgdza, co nastepuje:

§1

W Zespole Placéwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie wprowadza sie Regulamin windykaciji
naleznosci z tytutu optat ponoszonych przez rodzicéw za pobyt dziecka w przedszkolach oraz
wyzywienie w Zespole Placéwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie stanowiqcy zatgcznik do
niniejszego zarzgdzenia

§2

Moc traci Zarzgdzenie nr 15/2023 Dyrektora Zespotu Placdwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie
z dnia 3 kwietnia 2023 r.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 25 marca 2024 r.

Dyrektor Zespotu Placowek
Oswiatowych nr 3 w Mtawie
Mariusz Lempek



Latgcznik do Zarzqdzenia nr 6/2024
Dyrektora Zespotu Placowek
Oswiatowych nr 3 w Mtawie

Z dnia 25 marca 2024 r.

Regulamin windykacji naleznosci z tytutu optat ponoszonych przez rodzicéw
za pobyt dziecka w przedszkolach oraz wyzywienie
w Zespole Placowek Oswiatowych nr 3 w Miawie

Podstawa prawna:

1.

Art. 52 ust. 15 Ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych
(Dz.U. z 2023 poz. 1400).

Art. 106 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 900 ze.
zm.).

Uchwata Nr XIV/204/2020 Rady Miasta Mtawa z dnia 13 stycznia 2020 r. w sprawie
okresdlenia wysokosci optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego w przedszkolach
i oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych prowadzonych przez Miasto
Mtawa.

Ustawa z dnia 17czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U.z 2023 r. poz. 2505).

Ustawa z dnia 20 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze.
zm.).

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2383).
Rozporzgdzenie Ministra Finansdw, Funduszy i Polityki Regionalnej z 12 stycznia 2021 r.
w sprawie wzordw tytutdw wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej
(Dz.U. Z 2024 r. poz. 431).

Rozporzgdzenie Ministra Finansdw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 4 grudnia 2020 .
w sprawie danych zawartych w upomnieniu (Dz.U. z 2020 r. poz. 2194).

Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 23 lutego 2024 r. w sprawie postepowania
wierzycieli naleznosci pienieznych (D.U. z 2024 r. poz. 316).

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
§1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Przedszkolach/przedszkolu - nalezy przez to rozumieé Miejskie Przedszkole
Samorzgdowe nr 3 im. Jana Brzechwy w Mtawie oraz Miejskie Przedszkole
Samorzgdowe nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi im. Ewy Szelburg - Zarembiny
w Mtawie.

2) Szkole - nalezy przez to rozumiec Szkote Podstawowq nr 7 im. Zuzanny Morawskiej
w Mtawie.

3) Zespole — nalezy przez to rozumieé Zespdt Placdwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie.

4) Dyrektorze — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Zespotu Placdwek Oswiatowych nr 3
w Mtawie.

5) Wicedyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Wicedyrektora Zespotu Placéwek
Oswiatowych nr 3 w Mtawie.

6) Pracowniku Zespotu — nalezy przez to rozumie¢ pracownika administraciji lub pomocy
administracyjne;.



7) Dziecku - nalezy przez to rozumie¢ dziecko uczeszczajgce do Miejskiego Przedszkola
Samorzgdowego nr 3 im. Jana Brzechwy w Mtawie oraz Migjskiego Przedszkola
Samorzgdowego nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi im. Ewy Szelburg — Zarembiny
w Mtawie.

8) Uczniu — nalezy przez to rozumieé ucznia Szkoty Podstawowej nr 7 im. Zuzanny
Morawskiej w Mtawie.

9) Rodzicu - nalezy przez to rozumie¢ rodzica/prawnego opiekuna dziecka
uczeszczajgcego do Miejskiego Przedszkola Samorzgdowego nr 3 im. Jana Brzechwy
w Mtawie, Migjskiego Przedszkola Samorzgdowego nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi
im. Ewy Szelburg — Zarembiny w Mtawie oraz Szkoty Podstawowej nr 7 im. Zuzanny
Morawskiej w Mtawie.

10) Wyzywieniu — nalezy przez to rozumiec¢ organizacje wyzywienia w Miejskim Przedszkolu
Samorzgdowym nr 3 im. Jana Brzechwy w Mtawie, Migjskim Przedszkolu
Samorzgdowym nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi nr 4 im. Ewy Szelburg — Zarembiny
w Mtawie oraz Szkole Podstawowej nr 7 w Mtawie.

11) Wierzycielu — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Mtawa - Zespdt Placdwek Oswiatowych
nr 3 w Mtawie, w sktad ktérego wchodzg: Miejskie Przedszkole Samorzgdowe nr 3
im. Jana Brzechwy w Mtawie, Miejskie Przedszkole Samorzgdowe nr 4 z Oddziatami
Integracyjnymi im. Ewy Szelburg — Zarembiny w Mtawie oraz Szkota Podstawowa nr 7
im. Zuzanny Morawskiej w Mtawie.

12) Dtuzniku - nalezy przez to rozumie¢ rodzica dziecka lub opiekuna prawnego
obowigzanego do uregulowania wobec Wierzyciela zobowigzania pienieznego
wynikajgcego z isthiejgcego miedzy nimi stosunku prawnego.

13) Naleznosci — nalezy przez to rozumiec tqczng nalezno$¢ gtdéwnaq, odsetki i koszty
upomnienia, przypadajgce w Migjskim Przedszkolu Samorzgdowym nr 3 im. Jana
Brzechwy w Mtawie, Miejskim Przedszkolu Samorzgdowym nr 4 z Oddziatami
Intfegracyjnymi im. Ewy Szelburg — Zarembiny w Mtawie oraz Szkoty Podstawowej nr 7
im. Zuzanny Morawskiej w Mtawie.

Regulamin windykacji naleznos$ci za korzystanie z wychowania przedszkolnego

w Miejskim Przedszkolu Samorzgdowym nr 3 im. Jana Brzechwy w Mtawie i Migjskim

Przedszkolu Samorzgdowym nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi im. Ewy Szelburg

— Zarembiny w Mtawie oraz wyzywienie w Miejskim Przedszkolu Samorzgdowym nr 3 im.

Jana Brzechwy w Mtawie, Miejskim Przedszkolu Samorzgdowym nr 4 z Oddziatami

Integracyjnymi im. Ewy Szelburg - Zarembiny w Mtawie oraz Szkole Podstawowej nr 7

im. Zuzanny Morawskie] w Mtawie zwany dalej ,,Regulaminem” okresla zasady oraz

przebieg postepowania w zakresie monitoringu i windykacji naleznosci pienieznych od

0séb trzecich (dtuznikdw).

Opisane w niniejszym Regulaminie zasady majg na celu usprawnienie procesu

dochodzenia naleznosci.

§2

Rodzic jest zobowigzany zapoznad sie z Regulaminem, ktdry jest zamieszczony na stronie

Internetowej Zespotu Placdwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie. Na poczgtku roku szkolnego

z tre$cig Regulaminu wychowawcy zapoznajqg rodzicdw podczas pierwszego zebrania.

Optaty za pobyt dziecka w przedszkolu naliczane sg po zakohczeniu petnego miesigca

z dotu. Naleznosci pieniezne za poprzedni miesigc nalezy przekaza¢é do 20 dnia

nastepnego miesigca przelewem na wskazane konto bankowe.



Optaty za wyzywienie naliczane sqg po zakohczeniu petnego miesigca z dotu. Naleznosci
pieniezne za poprzedni miesigc nalezy przekaza¢ do 10 dnia nastepnego miesigca
przelewem na wskazane konto bankowe.

Za dzien ptatnosci uznaje sie dzieh wptywu srodkdw pienieznych na rachunek bankowy.
Naleznosci stajg sie wymagalne w dniu nastepnym po uptywie terminu ptatnosci.

Na poczatku roku szkolnego rodzice/prawni opiekunowie sktadajg pisemng deklaracje
dotyczgcqg terminowego uiszczania optat za pobyt dziecka w przedszkolu oraz za
wyzywienie, ktéra stanowi zatgecznik nr 1 do niniejszego Regulamin windykacji naleznosci
z tytutu optat ponoszonych przez rodzicéw za pobyt dziecka w przedszkolach oraz
wyzywienie w Zespole Placdwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie.

Rozdziat Il
Andadliza zadluzenia
§3
Dyrektor joko osoba odpowiedzialna za realizacje dochoddéw Zespotu prowadzi biezgcq
kontrole realizacji naleznosci poprzez zapoznanie sie z comiesiecznym w dotyczgcym
naliczen i odpisdw oraz zalegtosci i nadptat z tytutu optat za przedszkola oraz
wyzywienie.
Pracownik Zespotu lub Wicedyrektor wyznaczony przez Dyrektora na biezgco prowadzi
analize naleznosci na podstawie wyciggdw bankowych oraz zestawieh obrotdw i sald.
Kontrola terminowej realizacji naleznosci dokonywana jest poprzez analize wptat po 10
i 20 dniu kazdego miesigca, po zarejestrowaniu wszystkich wptat, zwrotdw, przypisdw
i odpisdw.
§ 4
Po stwierdzeniu braku wptaty wymaganej kwoty, w pierwszej kolejnosci Pracownik
Zespotu podejmuje dziatania informacyjne o zadtuzeniu w stosunku do Dtuznikdw,
kontaktujgc sie z nimi telefonicznie lub poprzez wiadomose SMS.
Naleznosci wymagalne stajg sie wymagalne w dniu nastepnym po uptywie terminu
ptatnosci, o ile nie jest to niedziela lub inny dzieh ustawowo wolny od pracy. Wowczas
terminem wymagalnosci jest dzieh powszedni przypadajgcy bezposrednio po dniu
ustawowo wolnym od pracy.
Za opdznienie z zaptatg optaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego dziecka
w przedszkolu lub wyzywienie nalicza sie wobec rodzica odsetki, jak od zalegtosci
podatkowych zgodnie z brzmieniem postanowien art. 53 i nast. ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 r. poz. 2383). Odsetki liczone sg od dnia
nastepnego po terminie ptatnosci, za kazdy dzieh zwtoki.

Rozdziat IlI
Dochodzenie naleznosci
§5
W Zespole prowadszi sie na biezgco dziatania prewencyjne, w szczegdlnosci polegajgce
na kontaktach bezposrednich i informacjach telefonicznych lub  SMS-owych
z Dtuznikami, majgce na celu zapobieganie narastaniu zadtuzenia i opdzinien
w ptatnosciach.



W przypadku wystgpienia opdinien w ptatnosciach Pracownik Zespotu informuje
Dtuznika (osobiscie, telefonicznie, poprzez SMS) o wysokosci zadtuzenia i koniecznosci
niezwtocznego uregulowania naleznosci.
W przypadku bezskutecznosci dziatah wymienionych w ust. 2 powyzej Dyrektor wystawia
upomnienie wraz z kosztami upomnienia i odsetkami, ktére moze zostaé wystane do
Dtuznika za posrednictwem operatora pocztowego lub doreczone Rodzicowi przez
Pracownika Zespotu lub wychowawce — nhauczyciela zatrudnionego w Zespole Placdwek
Oswiatowych nr 3 w Mtawie, w mysl art.15 § 1 Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2023 r. poz. 2505).
Jezeli zostaty powziete dziatania informacyjne, o ktérych mowa w ust. 3 powyzej,
upomnienie moze by¢ wystawione i przekazane Rodzicom nie wczeéniej niz po uptywie
7 dni od ich podjecia.

§6
W przypadku braku zaptaty przez Dtuznika naleznosci we wskazanym w upomnieniu
terminie Dyrektor wystawia tytut wykonawczy stosowany w egzekucji naleznosci
pienieznych, ktory jest przekazywany do Komornika Urzedu Skarbowego wtasciwego do
miejsca zamieszkania Rodzicdw dziecka.
Jezeli w trakcie postepowania egzekucyjnego zostang naliczone nowe naleznosci
pieniezne, inne niz objete tytutem wykonawczym, Dyrektor wystawia nowy tytut
wykonawczy poprzedzony wystawieniem nowego upomnienia.

Dyrektor Zespotu Placowek
Oswiatowych nr 3 w Mtawie
Mariusz Lempek



Zatgcznik do Regulaminu windykacji naleznosci

Deklaracja

systematycznego dokonywania optat za pobyt dziecka w przedszkolu oraz wyzywienie

Dane matki/opiekuna prawnego

Dane ojca/opiekuna prawnego

Imie Imie
Nazwisko Nazwisko
Adres Adres

zamieszkania

zamieszkania

Adres e-mail Adres e-mail
Tel. Tel.
kontaktowy kontaktowy
PESEL PESEL

Imie i

nazwisko

dziecka/dzieci

Deklaruje/deklarujemy:

1. Systematyczne wnoszenie optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego przez
moje dziecko/dzieci objete wychowaniem przedszkoinym w Zespole Placéwek

Oswiatowych nr 3 w Mtawie.

2. Systematyczne wnoszenie optat za wyzywienie, z ktdérego moje dziecko/dzieci
bedzie/bedq korzystaty podczas pobytu w przedszkolu.

Podpis matki/opiekuna prawnego

Podpis ojca/opiekuna prawnego

Na podstawie art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych), Dz.U.UE.L.2016.119.1 (dalej: RODO), uprzejmie

informujemy, ze:
[ ]

administratorem pozyskiwanych danych osobowych jest Zespotu Placowek Oswiatowych nr 3 w Mtawie,
adres siedziby: 06-500 Mtawa, ul. Ordona 14, tel./fax. 236543876, e-mail: sp7 @zpo3.mlawa.pl;

e  w sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozliwy jest kontakt z inspektorem ochrony danych;

e  kazdorazowo podczas pozyskiwania danych osobowych zostang Panstwo poinformowani o celu, podstawie



prawnej i okresie przetwarzania danych osobowych;

odbiorcg danych osobowych moga by¢ jednostki organizacyjne Miasta Mtawa, podmioty realizujgce na rzecz
Zespotu Placéwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie ustugi czy Jednostki Samorzgdu Terytorialnego realizujgce
zadania na rzecz Miasta Mfawa, ktdrym administrator moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych;
majg Panstwo prawo (w uzasadnionym przypadku) do zadania od administratora dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania a takie zadania przenoszenia
danych, ktére realizowane beda na zasadach okresinych w rozdziale |1l RODO;

majg Panstwo rowniez prawo (w uzasadnionym przypadku) do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
ktory bedzie mdgt by¢ zrealizowany na zasadach okreslonych w art. 21 RODO;

jesli stwierdzg Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza RODO, majg Panstwo prawo
whnies$¢ skarge do organu nadzorczego, ktéorym w Polsce jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(adres siedziby: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).



