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Zarzgdzenie nr 33/2024
Dyrektora Zespotu Placoéwek Oswiatowych nr 3

w Miawie
z dnia 13 listopada 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury postepowania w przypadku samowolnego
oddalenia sie dziecka z przedszkola.

Na podstawie:
art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2024 r.
poz. 737),
§ 2 Rozporzgdzenia Ministra Edukaciji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach
(Dz.U. z2020r. poz. 1604 ze zm.),

§ 6 ust. 2 pkt 91 11 Statutu Zespotu Placdwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie,

Dyrektor Zespotu Placowek Oswiatowych nr 3 zarzgdza, co nastepuje:

§1
W Zespole Placéwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie wprowadza sie Procedure postepowania
w przypadku samowolnego oddalenia sie dziecka z przedszkola, stanowigca zatgcznik do

niniejszego zarzgdzenia.

§ 2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 12 listopada 2024 r.

Dyrektor Zespotu Placéwek
Oswiatowych nr 3 w Mitawie
Mariusz Lempek



LZatgcznik do Zarzqdzenia nr 33/2024
Dyrektora Zespotu Placowek
Oswiatowych nr 3 w Mtawie

z dnia 12 listopada 2024 r.

Procedura postepowania w przypadku samowolnego oddalenia sie dziecka
Z przedszkola

Podstawa prawna:

1. Art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oéwiatowe (Dz.U. z 2024 r.
poz. 737).

2. Art. 6 pkt 1, art. 7 ust. 2 pkt 6 oraz art. 75 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela
(Dz.U. 22024 r. poz. 986).

3. § 2 oraz § 13 Rozporzgdzenia Ministra Edukaciji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach (Dz.U. z 2020 r. poz. 1604 ze zm.).

4. Art. 52 § 1 pkt 1 oraz art. 108 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2023
r. poz. 1465 ze zm.).

5. § 6 ust. 2 pkt 11 Statutu Zespotu Placdwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie.

llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1) Przedszkolach/przedszkolu - nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Przedszkole
Samorzgdowe nr 3 im. Jana Brzechwy w Mtawie oraz Miejskie Przedszkole
Samorzgdowe nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi im. Ewy Szelburg - Zarembiny
w Mtawie.

2) Zespole — nalezy przez to rozumiec Zespdt Placdwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie.

3) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zespotu Placowek Oswiatowych nr 3
w Mtawie.

4) Wicedyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Wicedyrektora Zespotu Placowek
Oswiatowych nr 3 w Mtawie.

5) Pracowniku Zespotu — nalezy przez to rozumie¢ pracownika pedagogicznego lub
niepedagogicznego zatrudnionego w Zespole Placdwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie.

6) Nauczycielu — nalezy przez to rozumieé nauczyciela — wychowawce zatrudnionego
w Zespole Placéwek Oswiatowych nr 3 w Mtawie.

7) Dziecku — nalezy przez to rozumieé dziecko uczeszczajgce do Miejskiego Przedszkola
Samorzgdowego nr 3 im. Jana Brzechwy w Mtawie oraz Miejskiego Przedszkola
Samorzgdowego nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi im. Ewy Szelburg — Zarembiny
w Mtawie.

8) Rodzicu - nalezy przez to rozumie¢ rodzica/prawnego opiekuna dziecka
uczeszczajgcego do Miejskiego Przedszkola Samorzgdowego nr 3 im. Jana Brzechwy
w Mtawie, Miejskiego Przedszkola Samorzgdowego nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi
im. Ewy Szelburg — Zarembiny w Mtawie.

§1
Cele i zakres procedury
1. Celem procedury jest okreslenie sposobu i taktyki dziatania wszystkich pracownikéw
przedszkola w przypadku stwierdzenia nieobecnosci dziecka, ktérej przyczynqg jest
samowolne oddalenia sie (ucieczka) z terenu przedszkola.
2. Procedura dotyczy zasad postepowania i zakresu czynnosci, ktére nalezy natychmiast
podjg¢ po powzieciu informaciji o samowolnym oddalenia sie dziecka z przedszkola.



Procedura obowigzuje w Miejskim Przedszkola Samorzgdowym nr 3 im. Jana Brzechwy
w Mtawie oraz Migjskim Przedszkola Samorzgdowym nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi im.
Ewy Szelburg — Zarembiny w Mtawie.

§2

Obowigzki i odpowiedzialnosé pracownikéw
Nauczyciel ma obowigzek zapewnié bezpieczehstwo  wszystkim  dzieciom
przebywajgcym w danej grupie.
Nauczyciele biorg petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali
przedszkolnej do momentu odebrania dziecka przez rodzicéw.
Pracownik niepedagogiczny zobowigzany jest wspieracé nauczyciela w zapewnieniu
dzieciom bezpieczenstwa w danej grupie.
Wicedyrektor oraz dyrektor koordynujg czynnos$ci poszukiwawcze w przypadku
samowolnego oddalenia sie dziecka z przedszkola.
Dyrektor, wicedyrektor oraz pracownicy Zespotu sq zobowigzani do niestwarzania
sytuacii, w wyniku ktérych moze doji¢ do samowolnego opuszczenia przedszkola przez
dziecko.

§3
Opis dziatan w przypadku samowolnego
opuszczenia przedszkola przez dziecko
W sytuacji, gdy pracownik stwierdzi brak dziecka w okreslonym miejscu i czasie
zobowigzany jest:

1) natychmiast powiadomi¢ pracownika niepedagogicznego (np. konserwatora),
aby zabezpieczyt brame wjazdowq oraz furtki wejsciowe do przedszkola,

2) ustalic w miare precyzyjnie, kiedy i gdzie dziecko widziane byto po raz ostatni
oraz przeprowadzi¢ wirdd dzieci przebywajgcych w danej grupie wywiad w celu
ustalenia, czy wiedzq, gdzie mogto sie ono oddali¢,

3) przekazac¢ tymczasowy nadzér nad grupg innej osobie (pomoc nauczyciela, inny
nauczyciel), za$§ samemu dokonac przeszukania wszystkich pomieszczeh na
wszystkich kondygnacjach budynku,

4) dokonac¢ przeszukania pomieszczeh w sgsiednim budynku przedszkola oraz
terendw przylegtych do budynkdw przy ustaleniu, czy wszystkie furtki i brama sg
zamkniete,

5) przeprowadzi¢ wywiad wsrdéd pozostatych pracownikdw w celu ustalenia, czy
ktoérys z nich widziat oddalajgce sie samodzielnie dziecko,

6) ustali¢, czy dziecko, ktére sie samowolnie oddalito zabrato z szatni swoje rzeczy
osobiste.

W przypadku nieustalenia miejsca pobytu dziecka nalezy niezwtocznie powiadomic
wicedyrektora lub dyrektora o podejzeniu samowolnego oddalenia sie dziecka
Z przedszkola.

Dyrektor lub wicedyrektor, jako koordynator dziatan:

1) wyznacza pracownikdw, ktérzy podejmq czynnosci poszukiwawcze poza
terenem przedszkola,

2) poszczegdlnym pracownikom przydziela obszar podlegajgcy sprawdzeniu,
z uwzglednieniem miejsc, do ktérych dziecko mogto sie udac oraz tras, ktérymi
moze sie przemieszczad.

Kazda z oséb poszukujgcych powinna znaé rysopis dziecka, cechy charakterystyczne
ubioru oraz mie¢ mozliwo$¢ komunikowania sie z osobqg koordynujgcq dziatania.
Dyrektor lub wicedyrektor natychmiast po wydaniu dyspozycji pracownikom
powiadamia o incydencie rodzicdw dziecka oraz policje.



W trakcie prowadzenia akcji poszukiwawczej nalezy zapewnié bezpieczehstwo i opieke
pozostatym dzieciom w grupie oraz pamieta¢ o zachowaniu spokoju, tak aby nie
wywotac paniki i niepotrzebnego stresu wiréd dzieci.

§ 4
Nauczyciel, pod ktérego opiekqg przebywato dziecko, ktére samowolnie oddalito sie
z przedszkola sporzgdza rejestr dziatan, ktéry przedktada dyrektorowi — zatqcznik.
Kazdy przypadek samowolnego oddalenia sie dziecka z przedszkola po zakohczeniu
akcji poszukiwawczej podlega analizie przez dyrektora pod kgtem funkcjonowania
procedur bezpieczenstwa i realizaciji zadan przez pracownikéw przedszkola zwigzanych
Z zapewnieniem bezpieczenstwa.
W przypadku stwierdzenia uchybieh w obowigzkach dyrektor decyduje o wyciggnieciu
konsekwenciji stuzbowych wobec pracownikdw, ktdrzy tych uchybien sie dopuscili.

§5

Analiza zdarzenia sporzgdzona przez dyrektora przedstawiana jest na najblizszej Radzie
Pedagogicznej celem unikniecia podobnych przypadkdédw w przysztosci i wdrozenia
czynnosci naprawczych.

Dyrektor po zaistniatym przypadku samowolnego oddalenia sie dziecka z przedszkola
wyznacza termin nadzwyczajnego posiedzenia Rady Pedagogicznej, na ktérym zostanie
przeprowadzone szkolenie, podczas ktérego nauczyciele i pracownicy niepedagogiczni
zostang przeszkoleni w zakresie zapobiegania i postepowania w okreslonych sytuacjach.

Dyrektor Zespotu Placéwek
Oswiatowych nr 3 w Miawie
Mariusz Lempek



Zalgcznik do Procedury postgpowania
w przypadku samowolnego oddalenia si¢ dziecka z przedszkola

Rejestr podjetych czynnosci w przypadku samowolnego oddalenia sie¢
dziecka z przedszkola

Data zdarzenia: ...........................
Opis sytuacji:

L.p. Opis podjetej czynnosci (ustalenia, efekty)
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