ZP03.021.45/21
Zarzadzenie nr 45/2021
Dyrektora Zespolu Placowek Oswiatowych nr 3
w Mlawie

z dnia 18 czerwca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury organizowania i udzielania pomocy
psychologiczno — pedagogicznej w Miejskim Przedszkolu Samorzagdowym nr 3
oraz Miejskim Przedszkolu Samorzadowym nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi
w Miawie

Na podstawie :

1. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach 1 placowkach (Dz.U. z 2020 r. poz. 1280).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
warunkow organizowania ksztalcenia, wychowania 1 opieki dla dzieci i mtodziezy

niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem
spotecznym (Dz.U. z 2020 r. poz. 1309).

Dyrektor Zespotu Placowek Oswiatowych nr 3 w Miawie zarzadza, co nastepuje :

§1
W  Zespole Placowek Oswiatowych nr 3 w Milawie wprowadza si¢ Procedury
organizowania i udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej w Miejskim Przedszkolu
Samorzadowym nr 3 oraz Miejskim Przedszkolu Samorzagdowym nr 4 z Oddzialami

Integracyjnymi w Miawie
§2

Procedury o ktérych mowa w § 1 stanowig zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi W zycie z dniem 18 czerwca 2021 r.

Dyrektor Zespotu Placowek
Oswiatowych nr 3 w Mtawie
Mariusz Lempek



Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 45/2021 Dyrektora
Zespotu Placowek Oswiatowych nr 3 w Mlawie
z dnia 18 czerwca 2021 r.

Procedury organizowania i udzielania pomocy psychologiczno —

pedagogicznej w Miejskim Przedszkolu Samorzadowym nr 3 oraz

Miejskim Przedszkolu Samorzadowym nr 4 z Oddzialami Integracyjnymi

w Mlawie

Podstawa prawna:

1. art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z

2020 r. poz. 910 z p6z. zm.),

2. Rozporzadzenia MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i

udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placowkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1280).

§1

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana dziecku ze wzgledu na jego

indywidualne potrzeby edukacyjne, wynikajace w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

z niepelnosprawnosci,

z niedostosowania spotecznego,

z zagrozenia niedostosowaniem spotecznym,

z zaburzen zachowania emocji,

ze szczegllnych uzdolnien,

ze specyficznych trudno$ci w uczeniu sig,

z deficytow kompetencji i zaburzen sprawnosci jezykowych,
z przewleklej choroby,

z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych,

10) z niepowodzen edukacyjnych,

11) z zaniedban $rodowiskowych zwigzanych z sytuacjg bytowa ucznia i jego rodziny,

sposobem spegdzania czasu wolnego i kontaktami srodowiskowymi,

12)z trudnosci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang

srodowiska edukacyjnego, w tym zwigzanych z wczesniejszym ksztatceniem za

granicg (powrdt zza granicy, zmiana przedszkola).



§2
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we wspotpracy z:
1) rodzicami dzieci,
2) poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami specjalistycznymi,
zwanymi dalej ,,poradniami”,
3) placéwkami doskonalenia nauczycieli,
4) innymi przedszkolami, szkotami i placowkami,
5) organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi instytucjami i podmiotami dziatajacymi

na rzecz rodziny, dzieci i mlodziezy.

§3
Celem procedury jest:

1) ustalenie zasad organizowania i udzielania pomocy psychologiczno- pedagogicznej
dziecka w Miejskim Przedszkolu Samorzadowym nr 3 oraz Miejskim Przedszkolu
Samorzagdowym nr 4 z Oddzialami Integracyjnymi w Mtawie,

2) okreslenie zasad dokumentowania i ewaluacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej,

3) wskazanie sposobu przechowywania i archiwizacji dokumentéw zwigzanych z

pomoca psychologiczno- pedagogiczna.

§4

1. Pomoc psychologiczno - pedagogiczna udzielana dziecku w przedszkolu polega na
rozpoznaniu i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych
dziecka oraz rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych dziecka oraz
czynnikow s$rodowiskowych wptywajacych na jego funkcjonowanie w przedszkolu w
celu wspierania potencjalu rozwojowego dziecka i stwarzania warunkow do jego
aktywnego i pelnego uczestnictwa w zyciu przedszkola oraz w srodowisku spotecznym.

2. Korzystanie z pomocy psychologiczno- pedagogicznej w przedszkolach jest dobrowolne
i nieodptatne.

3. Pomoc psychologiczno - pedagogiczng organizuje dyrektor Zespolu Placowek
Oswiatowych nr 3 w Miawie.

4. Pomocy psychologiczno - pedagogicznej w przedszkolach udzielajg dzieciom

nauczyciele oraz specjalisci.



5. Pomoc psychologiczno - pedagogiczna w przedszkolach jest udzielana z inicjatywy:

rodzicow dziecka, dyrektora, nauczyciela, specjalisty prowadzacego zajecia z dzieckiem,

poradni, pomocy nauczyciela, asystenta rodziny, kuratora sgdowego, organizacji

pozarzadowej lub innej instytucji dziatajacej na rzecz rodziny, dzieci i mtodziezy.

6. W przedszkolach pomoc psychologiczno - pedagogiczna jest udzielana dzieciom w

formach:

1) zaje¢¢ rozwijajacych uzdolnienia,

2) zaje¢ specjalistycznych: korekcyjno — kompensacyjnych, logopedycznych,
rozwijajacych kompetencje emocjonalno-spoteczne oraz innych zajec¢ o charakterze
terapeutycznym,

3) zindywidualizowane]j Sciezki realizacji obowigzkowego rocznego przygotowania

4)

przedszkolnego,

porad i konsultacji.

7. Pomoc psychologiczno — pedagogiczna moze by¢ takze udzielana rodzicom

I nauczycielom w formie :

1)
2)
3)

porad,
konsultacji,

warsztatow 1 szkolen,

§5

Dyrektor Zespotu Placowek O§wiatowych nr 3 w Miawie:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

organizuje pomoc psychologiczno - pedagogiczng w przedszkolach,

ustala wymiar godzin poszczegdlnych form udzielania pomocy,

informuje na pi$mie rodzicow lub prawnych opiekundéw o proponowanych formach
pomocy psychologiczno — pedagogicznej,

wspiera nauczycieli i specjalistow w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych,
dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiej¢tnosci w zakresie udzielania pomocy
psychologiczno- pedagogicznej,

wspomaga dzialania przedszkoli w zakresie planowania i przeprowadzenia dziatan
majacych na celu poprawe jakosci wudzielanej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej,

moze wystapi¢ za zgoda rodzicéw dziecka (zalacznik nr 1), do publicznej poradni
psychologiczno - pedagogicznej z wnioskiem (zalacznik nr 2) 0 przeprowadzenie

diagnozy i wskazanie sposobu rozwigzania problemu dziecka w sytuacji braku



7)

poprawy jego funkcjonowania mimo udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej,
monitoruje przydziat zaleconych form pomocy psychologiczno — pedagogicznej

organizowany przez wicedyrektora dla poszczegdlnych grup wickowych.

§ 6

Koordynatorzy ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej :

1)

2)

3)

4)

wspotpracuje z wychowawcami grup oraz specjalistami 1 w zaleznosci od potrzeb
innymi osobami w zakresie koordynowania dziatan zwigzanych z udzielaniem
pomocy psychologiczno — pedagogicznej,

monitoruje i gromadzi kopie dokumentacji dziecka z orzeczeniem 0 potrzebie
ksztatcenia specjalnego tworzong przez wychowawce grupy oraz inne osoby w

ramach udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej,

monitoruje i gromadzi kopie dokumentacji dziecka objetego pomocy
psychologiczno — pedagogiczng na podstawie opinii lub z inicjatywy,
dokonuje podsumowania organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej na

pétrocze oraz na koniec roku szkolnego.

§7

Opiekun grupy:

1)

2)
3)

4)

5)

koordynuje udzielanie pomocy psychologiczno — pedagogicznej dzieciom z jego
grupy,

wnioskuje o objecie dziecka pomoca psychologiczno — pedagogiczna,

do 25 wrzesénia kazdego roku szkolnego sporzadza karte informacyjng dotyczaca
organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej dla dzieci posiadajacych juz
orzeczenie lub opini¢ z poradni psychologiczno-pedagogicznej i przekazuje do
koordynatora ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej (zalacznik nr 3),

do 25 wrzesnia kazdego roku szkolnego kontaktuje si¢ z rodzicami dzieci objetych
pomoca psychologiczno — pedagogiczna, ktdrzy wyrazaja zgode (lub nie) na
objecie dziecka pomocag w nowym roku szkolnym na podstawie opinii z poradni
psychologiczno - pedagogicznej (zalgcznik nr 4),

w przypadku wptynigcia nowych orzeczen, opinii lub innych potrzeb na biezaco

uaktualnia kart¢ informacyjna,



6)

7)

8)

9)

ustala terminy spotkan zespotu nauczycieli danej grupy (minimum dwa razy w roku
1 w zalezno$ci od potrzeb) w celu omdwienia sytuacji wychowawczej w danej
grupie.

we wspotpracy z nauczycielami, specjalistami, rodzicami ucznia ustala formy
pomocy psychologiczno — pedagogicznej dla danego dziecka,

na koniec | i Il pétrocza uaktualnione karty informacyjne dotyczace pomocy
psychologiczno — pedagogicznej przekazuje koordynatorowi ds. pomocy
psychologiczno - pedagogicznej, ktory sporzadza zestawienie zbiorcze,

we wspolpracy z nauczycielami, specjalistami, rodzicami dziecka ustala formy

pomocy psychologiczno — pedagogicznej dla danego dziecka,

10) na koniec I i II pétrocza wspdlnie z innymi nauczycielami i specjalistami dokonuje

oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej,

11) informuje rodzicow ucznia posiadajacego orzeczenie o potrzebie ksztalcenia

specjalnego o terminie kazdego spotkania zespotu i mozliwos$ci uczestniczenia w
nim.

§8

Objecie dziecka pomoca psychologiczno - pedagogiczna nieposiadajacego opinii lub

orzeczenia wydanego przez poradnie¢ psychologiczno - pedagogiczng:

1)

2)

3)

4)

w przypadku stwierdzenia, ze dziecko ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub
edukacyjne wymaga objecia pomoca psychologiczno - pedagogiczna, rodzic
dziecka, nauczyciel lub inna osoba sktada stosowny wniosek o objecie dziecka
wlasciwg pomocg (zalacznik nr 5),

wychowawca niezwlocznie ustala z zespotem nauczycieli uczacych w danej grupie
i specjalistami formy oraz sposoby udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej oraz przekazuje pismo informacyjne dla rodzicow do
akceptacji wicedyrektorowi (zalacznik nr 4),

ustalone formy pomocy zatwierdzone przez wicedyrektora zamieszcza w Kkarcie
informacyjnej (aktualizujac ja na biezaco — zalgcznik nr 3) — uaktualniong karte
informacyjng przekazuje koordynatorowi ds. pomocy psychologiczno —
pedagogicznej,

wychowawca informuje rodzicow dziecka 0 zaplanowanych formach pomocy
psychologiczno — pedagogicznej oraz wymiarze godzin, w ktorym poszczegdlne

formy pomocy beda realizowane (zalacznik nr 4),



5) po pisemnym wyrazeniu zgody przez rodzica dziecko objete jest pomoca
psychologiczno — pedagogiczna,

6) nauczyciele i specjali$ci razem z wychowawca na koniec roku szkolnego dokonuja
oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej
(zalacznik nr 6),

7) koordynator ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej kompletuje i gromadzi

kopie dokumentacji dziecka objgtego pomoca psychologiczno — pedagogiczna.

§9

Objecie dziecka pomoca psychologiczno - pedagogiczng posiadajacego opini¢ wydana

przez poradnie¢ psychologiczno - pedagogiczna:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

po dostarczeniu przez rodzica opinii do sekretariatu Zespotu Placoéwek Oswiatowych
nr3 w Mtiawie dokument zostaje skopiowany, poswiadczony za zgodno$¢ z
oryginatem oraz zarejestrowany w Rejestrze Dokumentacji Pomocy Psychologiczno —
Pedagogicznej przez sekretarza Zespotu, nastgpnic przekazany wlasciwemu
wicedyrektorowi,

wicedyrektor przekazuje jedng kopig¢ opinii wychowawcy grupy, ktory zapoznaje z
opinig wszystkich nauczycieli pracujacych w danej grupie oraz specjalistow, jesli
zachodzi taka konieczno$¢ — wszyscy poswiadczajg podpisem na opinii zapoznanie si¢
z jej trescia,

wychowawca niezwlocznie ustala z zespotem nauczycieli pracujgcych w danej grupie
i specjalistami formy oraz sposoby udzielanej pomocy psychologiczno -
pedagogicznej oraz przekazuje pismo informacyjne dla rodzicow wicedyrektorowi
(zalacznik nr 4),

ustalone formy pomocy zatwierdzone przez wicedyrektora zapisuje w Kkarcie
informacyjnej (aktualizujac ja na biezaco — zalgcznik nr 3) - uaktualniong kartg
informacyjng przekazuje koordynatorowi ds. pomocy psychologiczno —
pedagogicznej,

po wyrazeniu zgody przez rodzica dziecko objete jest pomoca psychologiczno —
pedagogiczna,

nauczyciele i specjalici prowadza z dzieckiem zajecia i na koniec roku szkolnego
razem dokonujag oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno -

pedagogicznej (zalacznik nr 6),



7)

8)

dokumentacja przechowywana jest przez koordynatora ds. pomocy psychologiczno —
pedagogicznej,

koordynator ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej kompletuje i gromadzi kopie
dokumentacji dziecka objetego pomocg psychologiczno — pedagogiczng na podstawie

opinii.

§ 10

Objecie dziecka pomoca psychologiczno - pedagogiczng posiadajacego orzeczenie

0 potrzebie Kksztalcenia specjalnego wydane przez poradni¢ psychologiczno

- pedagogiczng:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

po dostarczeniu przez rodzica orzeczenia do sekretariatu Zespotu Placowek
Oswiatowych nr 3 w Mlawie dokument zostaje skopiowany, poswiadczony
za zgodno$¢ z oryginalem oraz zarejestrowany w Rejestrze Dokumentacji Pomocy
Psychologiczno — Pedagogicznej przez sekretarza Zespotu, nastepnie przekazany
wlasciwemu wicedyrektorowi,
wicedyrektor przekazuje jedng kopie orzeczenia wychowawcy grupy, ktory zapoznaje
z dokumentacja wszystkich nauczycieli pracujacych w danej grupie oraz specjalistow,
wychowawca organizuje spotkanie zespotu nauczycieli uczacych w danej grupie (w
jego sktad wchodza rowniez specjalisci),
zespot dokonuje Wielospecjalistycznej Oceny Funkcjonowania Dziecka (zalacznik nr
7) i na jej podstawie opracowuje Indywidualny Program Edukacyjno - Terapeutyczny
(zalacznik nr 8),
wicedyrektor na podstawie IPET ustala wlasciwy wymiar godzin poszczegdlnych
zaje¢ na ktorych beda realizowane okre§lone formy pomocy,
program opracowuje si¢ na okres, na jaki zostalo wydane orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego, nie dtuzszy jednak niz etap edukacyjny,
IPET opracowuje si¢ w terminie:

a) do 30 wrzesnia danego roku szkolnego,

b) 30 dni od dnia zlozenia orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego,
wychowawca o terminie posiedzenia zespotu pisemnie powiadamia rodzicow dziecka
(rodzice majg prawo wzig¢ udzial w spotkaniu zespotu - zalacznik nr 9) — kopie

powiadomienia z podpisem rodzica dotacza si¢ do opracowywanego IPET,



9) ustalone formy pomocy wychowaweca zapisuje w karcie informacyjnej (aktualizujac ja
na biezagco — zalacznik nr 3) - uaktualniong kart¢ informacyjng przekazuje
koordynatorowi ds. pomocy psychologiczno — pedagogicznej,

10)rodzic sktada podpis pod Wiclospecjalistyczng Oceng Funkcjonowania Ucznia oraz
pod IPET, akceptujac tym samym ich tre$ci i proponowane formy pomocy
psychologiczno — pedagogicznej,

11)rodzice dziecka otrzymuja kopi¢ IPET oraz Wielospecjalistycznej Oceny
Funkcjonowania Dziecka,

12)dwa razy w roku - do konca I i II pétrocza zespdt nauczycieli pracujacych w danej
grupiec oraz specjaliSci  dokonujg Okresowej Wielospecjalistycznej Oceny
Funkcjonowania Dziecka (zalacznik nr 10),

13) o posiedzeniu zespotu, ktory ma dokona¢ oceny efektywnosci udzielanej pomocy oraz
sporzadzi¢ Okresowa Wielospecjalistyczng Ocen¢ Funkcjonowania Dziecka
wychowawca powiadamia rodzicéw (zalacznik nr 11) — kopi¢ powiadomienia z
podpisem rodzica dotacza si¢ do Okresowej Wielospecjalistycznej Oceny
Funkcjonowania Ucznia,

14)jezeli zespot uzna, ze zachodzi konieczno$¢ modyfikacji IPET, sporzadza do niego
stosowny aneks 1 dostarcza kopi¢ rodzicom dziecka,

15)rodzic sktada podpis pod Okresowg Wielospecjalistyczng Oceng Funkcjonowania
Dziecka akceptujac tym samym jej tresci,

16) koordynator ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej kompletuje i gromadzi kopie
dokumentacji dziecka objetego pomoca psychologiczno — pedagogiczng na podstawie

orzeczenia.

§11
Na koniec roku szkolnego koordynator sporzadza sprawozdanie zbiorcze na temat

udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej.



